MICROSOFT EXCEL – Uzman (12 Saat - 6 Saat/Gün)

Ön Gereksinim: Temel Windows Bilgisi ve Standart Excel Bilgisi

1. İleri Excel Kullanım Kolaylıkları

2. İleri Fonksiyon Kullanımı

2.1. Matematiksel Operatörlerle Çalışmak

2.2. Arama ve Başvuru Fonksiyonları ile Çalışmak 
(Düşeyara (Vlookup),Yatayara (Hlookup), Indeks (Index), Vseç (Database) Formülleri)

2.3. Mantıksal Fonksiyonları Kullanmak 
(Eğer (IF), Ve (And), Yada (Or))

2.4. Metinsel Fonksiyonları Kullanmak 
(Büyükharf (Upper), Küçükharf (Lower), Sağdan (Right), Soldan (Left), Birleştir (Concatenate), Mbul)

2.5. Finansal Fonksiyonları Kullanmak 
(Devresel_Ödeme (PMT), Ana_Para_Ödemesi (PPMT), Faiz Tutarı (IPMT), Taksit_Sayısı (NPER))

2.6. Formülleri Denetlemek

3. Birden Çok Sayfa ve Dosya İle Çalışmak

3.1. Dosya içinde sayfa kopyalama ve taşıma

3.2. Dosyalar arası sayfa kopyalama ve taşıma

3.3. Birden fazla dosyaya aynı anda bilgi girme

3.4. Çoklu sayfaların yazdırılması

3.5. Sayfalar arası formül oluşturma

3.6. Hyperlink kullanmak

4. Çalışma Sayfalarını ve Dosyalarını Korumak

4.1. Dosyalara Şifre Eklemek

4.2. Hücrelerde Kilit Özelliğini Kullanmak

4.3. Çalışma Sayfalarını Korumak

4.4. Çalışma Kitabını Korumak

4.5. Seçili Hücrelere Koruma Eklemek

4.6. Seçili Hücrelere Şifre Eklemek

4.7. Formülleri Korumak ve Gizlemek

5. Veritabanı Özellikleri

5.1. Excel Veri Tabanı Nedir?

5.2. Excelde Liste Veri Tabanı Oluşturmak

5.3. Verileri Sıralamak

5.4. Filtreleme ile İstenilen Verileri Ulaşmak

5.5. Listelerde Alt Toplam ile Özet Bilgileri Oluşturmak

5.6. Verileri Birleştirmek (Consolidate)

5.7. Grup ve Outlinelar İle Çalışmak

5.8. Özet Bilgileri Koşullara Bağlı Renklendirmek

5.9. Excel İle Analiz İşlemleri

5.10. Listeler Oluşturmak

5.11. Liste Seçeneklerini Kullanmak

5.12. Özet Tablo Oluşturmak

5.13. Özet Tablo Alanlarını Düzenlemek

5.14. Özet Tablolara Hesaplanmış Alan Eklemek

5.15. Özet Tablo Seçenekleri

5.16. Özet Grafik Eklemek

5.17. Veri Tablosu Kullanmak

5.18. Veri Tablolarını Birleştirmek

5.19. Senaryolar ile Çalışmak

5.20. Çözücü ile Çalışmak

5.21. Veri Formları ile Çalışmak

5.22. Veri Girişini Sınırlandırmak

5.23. Diziler ile Çalışmak

6. Verileri İzlemek

6.1. Trace Cell Precedents

6.2. Trace Cell Dependents aracını kullanmak

6.3. Formüllerdeki hataları bulmak

7. Veri Paylaşmak

7.1. Başka Dosyalardan Veri Alma

7.2. Başka Uygulamalardan Veri Alma

7.3. Metin Dosyalarını Alma

7.4. Diğer Excel Dosyalarından Veri Almak

7.5. Diğer Uygulamalardan Veri Almak (Access ya da SQL Server)

7.6. Metin Dosyalarından Veri almak

8. Bir çalışma Grubunda Excel'i Kullanmak

8.1. Diğer Kullanıcılara Belge Gönderme

8.2. Posta Alıcısına Ek Olarak Bir Belge Gönderme

8.3. Hücrelere Açıklamalar Eklemek

8.4. Açıklamaları Okumak

8.5. Açıklamaları Düzenlemek ve Biçimlendirmek

8.6. Çalışma Kitaplarını Paylaştırmak

8.7. Paylaştırılmış Çalışma Kitaplarını Dağıtmak

8.8. Paylaştırılmış Çalışma Kitaplarının Birden Çok Kopyasını Birleştirmek

8.9. Çalışma Kitaplarındaki Değişiklikleri İzlemek

8.10. Değişiklikleri Kabul Ya da Reddetmek

8.11. Çalışma Kitabı Paylaşımını Kapatmak

9. Makrolar

9.1. Makro Kavramı 

9.2. Makro Hazırlama Teknikleri

9.3. Makro Kaydetme 

9.4. Makroların Çalıştırılması 
9.5. Makroları Bir Düğmeye Atamak

9.6. Makrolar için Araç Kutusu Oluşturmak

